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1 Schülerdaten Dokumentation 

1.1 Dokument-Historie 

Datum Inhalt Autor 
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Neuerstellung dm 
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2. Menüführung 

Anmerkung: Aus Datenschutzgründen werden in den Abbildungen fiktive Daten 

verwendet! 

2.1. Einstieg in die Schülerverwaltung 

Über den Button 

 

Wird die Maske Schüler-Übersicht aufgerufen. Es sind die Datensätze von 

SchülerInnen  mit Status O und A (ordentliche und außerordentliche SchülerInnen) 

sichtbar.  

AbsolventenInnen und. SchulabbrecherInnen werden über den Button  

 

Aufgerufen. 

Filtern der Daten, Export in Text oder Excel ist analog der Vorgangsweise aus der 

Schülerübersicht möglich. 

Als Ausdruck steht eine Liste (Name, Geburtsdatum, Geburtsdatum, letztes 

Schuljahr), Adressetiketten sowie „Freie Liste“ zur Verfügung. 

2.2. Auswählen von Schülerdaten 

2.2.1. Durch Doppelklick in das Namensfeld des 

gewünschten Schülers wird die Eingabemaske 

aufgerufen. 

2.2.2. Filtern der Schülerdaten 

In der Schüler Übersicht ist mittels der blauen Felder (Platzhalter wie   ?,   *  

möglich) eine Auswahl nach verschiedenen Kriterien möglich. Auch die additive 

Anwendung mehrerer einschränkender Kriterien ist möglich. 
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z.B. alle SchülerInnen der Klasse „1ABWI“ welche in PLZ „5400“ wohnen. 

 

Durch Betätigen des Filtersymbols 

 

wird die Auswahl durchgeführt. 

Falls die Daten auf bestimmte Merkmale eingeschränkt wurden, wird an der unteren 

Statuszeile die Anzahl der Datensätze angezeigt und die Information „(Gefiltert)“ 

angegeben. 

 

Mit 

 

wird die Auswahl wieder aufgehoben. 

2.2.3. Suchen nach Namen und Telefonnummern 

In der Kopfzeile stehen Suchfunktionen zur Verfügung, um nach Namen, 

Namensfragmenten und Telefonnummern zu suchen 

 

 

Wichtig ist, dass das Namensfragment mit „*      *“ eingegrenzt wird, es werden 

sowohl SchülerInnen, als auch Erziehungsberechtigte, in deren Daten wie im Beispiel 

„Sandra“ vorkommen, aufgelistet.  
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3. Verändern der Bildschirmfarben 

Mit Mausklick rechts können die Bildschirmfarben nach eigenem Wunsch verändert 

werden.  
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4. Drucken aus der Schüler Übersicht 

Mit dem Drucksymbol werden verschiedene Listen lt. Auswahl bzw. als 

Gesamtübersicht zum Ausdruck angeboten. 

Es werden nur die in der Schüler–Übersicht gefilterten Daten herangezogen. 

 
Der Ausdruck ist sowohl als Kurzliste als auch als Langliste möglich. 

Es können Etiketten mit den Adressen der SchülerInnen als auch der 

Erziehungsberechtigten erstellt werden. 

Mit dem Knopf 

 

ist ein Einstellen der Etikettengröße möglich 

Schülerbilder können klassenweise ausgedruckt werden. 

Eventuelle Befreiungen, zu einem bestimmten Stichtag (kann auch mit * 

verallgemeinert werden),  medizinische Bemerkungen, Zahlungspflichtige“ oder die 

eingetragenen Praxiszeiten werden als Liste generiert. 

Eine Sortierung nach Name, Matrikel-Nummer oder Eintrittsdatum ist möglich, 

ebenfalls eine Gruppierung nach Klasse (nicht bei allen Ausdrucken). 

Die freie Liste benötigt eine entsprechende Definition in den Menüs  „-Ausdrucke- 

Freie Liste definieren-„. 

Für die Auswahl der Textbausteine  ist ebenfalls eine vorherige Definition unter „-

Ausdrucke- Textbausteine-„ als RTF formatierter Text oder mittels Editor notwendig. 

4.1. Überschrift auf Listen 

Über den Menüpunkt „Einstellen der Druckerschnittstelle“ kann als Drucktitel eine 

Überschrift für die jeweiligen Listen selbst eingetragen werden. 

 

4.2. Schülerauswahl nach Eigenschaften 

Unter Schüleranzahl – div. Ausprägungen werden verschiedene Eigenschaften zu 

statistischen Zwecken zahlenmäßig berechnet, z.B. Anzahl und Art der 

Staatsbürgerschaften, Religionszugehörigkeiten etc. 
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5. Export von Schülerdaten 

5.1. Export aus der Schülerübersicht 

Mit dem Button  

 

ist der Export von Schülerdaten sowohl  in eine Textdatei als auch in eine Exceldatei 

möglich. 

Text Daten werden als Textdatei mit ";" als Trennzeichen exportiert 

Excel (Format ab 4.0) Daten werden nach Excel exportiert als Format wird die 

Version 4.0 verwendet. 

5.2. Export aus Druckmenü 

Die E-Mail-Adressen von SchülerInnen  und Erziehungsberechtigten können aus dem 

Druckmenü nach Excel exportiert werden  

5.3. Export einer freien Liste 

Mit Klick der rechten Maustaste in die Druckvorschau, kann diese Liste nach Excel 

exportiert werden. Die Druckvorschau wird mit dem Button 

 

aus dem Menüpunkt „Einstellen der Druckerschnittstelle“ aufgerufen. 

5.4. Export-Protokoll 

Es werden alle Exportvorgänge aus den verschiedenen Exportmöglichkeiten unter  

„-Stammdaten - Versch.Tabellen - Export-Protokoll-“. protokolliert. 
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6. Anlegen eines neuen Schülers 

Mit dem Button 

 

erscheint eine leere Eingabemaske, die zum Anlegen eines/r neuen Schülers/In dient. 
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7. Einzelne Schüler verwalten 

Mit Doppelklick in das gelbe Namensfeld des/der gewünschten SchülerIn in der 

Schüler Übersicht, wird diese(r) zur Bearbeitung ausgewählt. 

 

7.1. Matrikelnummer 

 
Wird automatisch vom Programm vergeben. Die Art der Vergabe kann vom/von der 

SystemadministratorIn eingestellt werden. 

Einstellung über „-Stammdaten – Matrikelnummer - Aufbau Matrikelnummer-“ 

7.1.1. Doppelte Schülerdaten zusammenführen 

Wurde ein(e) SchülerIn irrtümlich zweimal gespeichert, so ist ein Zusammenführen 

der Datensätze mit Mausklick rechts in das Feld Matrikelnummer möglich. 

Es muss ausgewählt werden, welche(r) SchülerIn „bleiben“ soll, für den/die SchülerIn 

der/die „gehen“ (=gelöscht) werden soll, Abmeldedatum eintragen. Mit dem Button 

„Tauschen“ können die Datensätze gewechselt werden. 
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Durch Betätigen des Filtersymbols wird der/die gelöschte SchülerIn aus der Liste 
entfernt. 

7.2. Status 

 
Folgender Status kann über das blaue DropDown-Feld angewählt werden: 

A                 - außerordentliche(r) SchülerIn  

ABR            - SchulabbrecherInnen 

ABS            - AbsolventIn 

O…………..- ordentlicher SchülerIn 

Wird ein SchulabbrecherIn wieder an der Schule aufgenommen, erscheint durch 

Setzen des „Status“ auf „O“ der Schüler wieder in der Schülerübersicht, es müssen 

aber die Statistikdaten und Schullaufbahndaten (Ausbildungsstand) bearbeitet 

werden. 

Ebenfalls bei AbsolventInnen, die an der Schule eine weitere Ausbildung besuchen. 

Die AbsolventInnen oder AbbrecherInnen werden über den Button „Smiley“ aus dem 

Register der ausgeschiedenen SchülerInnen aufgerufen. 

7.2.1. Externisten und Berufsreifeprüfung 

Wird unter Status „A“ gewählt, erscheinen Auswahlkästchen für externe SchülerInnen  

bzw. Berufsreifeprüfung (BRP). 

Wird „Externist“ oder „BRP“ angehakt, wird ein Ausfüllfeld zur Verwaltung der 

jeweiligen Prüfung(en) aufgeschaltet. Auch diese SchülerInnen müssen einer 

„fiktiven“ Klasse zugeteilt werden. Diese Klasse muss vorher unter „-Hauptmenü –

Schuljahr – Klassenzuordnung-„ angelegt werden. 

7.3. Klassenzugehörigkeit 

 
Hier wird die Klasse, die der/die SchülerIn im aktuellen Schuljahr besucht, bei 

AbsolventInnen oder AbbrecherInnenn – die zuletzt besuchte Klasse angegeben. 

Über das Dropdown -Feld kann der/die SchülerIn im Bedarfsfall einer anderen Klasse 

zugeordnet werden. Es werden in der Liste nur jene Klassen aufgelistet, die in der 

Klassenzuordnung („Schuljahr – Klassenzuordnung-„) als „gültig“ gekennzeichnet 

sind. 

In der Schullaufbahn wird automatisch ein Eintrag durchgeführt. Der Klassenübertrag 

kann nur von der Administration oder dem Sekretariat durchgeführt werden.  
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8. Persönliche Daten der Schüler 

 
Eine Änderung persönlicher Daten kann nur durch KV, Sekretariat oder der 

Administration durchgeführt werden. Für andere LehrerInnen sind die Daten lediglich 

sichtbar und ausdruckbar. 

Dem Sekretariat und der Administration ist die Bearbeitung aller Schülerdaten 

möglich. KVs können nur die Daten seiner/ihrer Klasse bearbeiten, ein 

klassenübergreifendes Bearbeiten ist nicht möglich (z.B. SchülerInnen in andere 

Klassen setzen. 

Rel.Abm.: Abmeldung vom Religionsunterricht 

Ethik: Falls an der Schule Ethikunterricht für SchülerInnen, die sich vom 

Religionsunterricht abgemeldet haben, angeboten wird, erscheint ein Feld „Ethik“. 

(Das Feld erscheint nur, wenn in den Schulstammdaten oder unter Schulformen der 

Ethikunterricht aktiviert ist.) 

Bei Änderungen der Felder: 

Name, Vorname, Geschlecht, Geburtsdatum, Klasse, Status, Muttersprache, 

Staatsbürger, Straße, PLZ, Ort 

wird ein Eintrag in „-Stammdaten – versch.Tabellen -  Schüler-Änderungsprotokol-„l 

durchgeführt. 

8.1. Namensänderung 

Bei Namensänderungen erscheint ein Textfeld, ob die Namensänderung 

standesamtlich (Heirat, Adoption etc.) erfolgt ist. Eine standesamtliche 

Namensänderung wird unter Merkmale dokumentiert. In diesem Fall muss das 

Änderungsdatum berücksichtigt werden, da Ausdrucke die sich auf die Zeit vor 

diesem Tag beziehen, mit dem früheren Namen generiert werden. 

Eine „Nicht standesamtliche Namensänderung“ liegt vor, wenn ein Schreib- oder 

Tippfehler berichtigt wird. 
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8.2. Sonderzeichen 

Sonderzeichen für fremdländische Namen können mit Mausklick rechts im Namensfeld 

aufgerufen werden. Mit Doppelklick links wird das Sonderzeichen an der Cursorstelle 

eingefügt. Falls der Übertrag wegen Ungereimtheiten beim verwendeten Windows 

Zeichensatz nicht korrekt erfolgt, kann mit der rechten Maustaste das Zeichen kopiert 

werden. 

8.3. Sozialversicherungsnummer 

Die Sozialversicherungsnummer ist für die Bildungsdokumentation unbedingt 

erforderlich. L-SAS prüft bei der Eingabe, ob die Sozialversicherungsnummer in dieser 

Form tatsächlich richtig ist. Eine falsche Eingabe wird verhindert. 

Die Anforderung einer Ersatz- Sozialversicherungsnummer ist nur dann möglich, 

wenn der Schüler tatsächlich keine Sozialversicherungsnummer hat. 

Die Anforderung ist mit „-Stammdaten – Dienste –Ersatz SV Nummern-„ aus L-SAS 

durchführbar. 

Eine Anmerkung: Das Merkmal: „Ersatz- Sozialversicherungsnummer“ wird 

automatisch gesetzt, wenn diese eingetragen wird. Eine Prüfung auf Richtigkeit dieser 

Nummer ist technisch nicht möglich. 

8.4. Medizin. Bemerkungen:  

Medizinisch relevante Bemerkungen über SchülerInnen können hier hinterlegt 

werden. Dieses Feld erscheint in roter Farbe, sobald ein Eintrag erfolgt. 

Im Menü „Drucken aus den Schülerdaten“ kann eine Liste über SchülerInnen mit 

med. Bemerkungen gedruckt werden. 

 

8.5. Schülerbilder 

In Einzelfällen kann über den Button „Bild“ ein Bild des/der SchülerIn im JPG.Format 

eingespielt werden. Voraussetzung ist, dass die Bilddatei im Ordner, welcher unter 

den „Pfaden“ in den Schulstammdaten definiert ist, gespeichert ist. Ein Einspielen 

aller oder mehrerer Schülerbilder wird über „-Stammdaten – Dienst – Schülerbilder 

importieren-„ durchgeführt. 
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9. Personendaten zur internen Verwaltung 

und Statistikdaten 

Unter den vorhandenen Rubriken können weitere persönliche Daten vermerkt 

werden. 

9.1. Telefonnummern 

Wichtige den/die SchülerIn betreffende Telefonnummern können hier eingetragen 

werden 

 

Mit dem Kennzeichen E-Mail wird eine E-Mailadresse gekennzeichnet, mit SMS wird 

eine SMS-fähige Telefonnummer ausgewiesen. 

Über den Button SMS ist auch das Versenden von SMS aus L-SAS möglich. 

Vorraussetzung ist die Aktivierung dieses Dienstes. 

9.2. Erziehungsberechtigte 

Es können bis zu zwei Erziehungsberechtigte eingetragen werden. 

Telefonnummern sind in der Rubrik Telefon mit der entsprechenden Bemerkung 

einzutragen. Der/Die erste Erziehungsberechtigte wird bei Ausdrucken in die Anschrift 

oder Anrede übernommen. 

Mit einem Doppelklick der linken Maustaste in das gelbe Namensfeld wird  der 

Familienname und die Anschrift des/der SchülerIn übernommen. 

9.3. Zusatzadressen und Heimschüler 

Hier können zusätzliche Angaben auf eventuelle weitere Wohnadressen oder 

Heimadressen verwaltet werden. Auch hier können die Telefonnummern mit einem 

entsprechenden Hinweis in der Rubrik Telefon eingetragen werden. 

Im unteren Bereich wird die Zuordnung zu einem ev. Schülerheim getroffen. 
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9.4. Schullaufbahn 

WICHTIG: Die Eintragungen der an der Schule erfolgten Schullaufbahn 

werden automatisch mit dem Aufsteigen beim Schuljahreswechsel 

durchgeführt. Ein händischer Eintrag ist überflüssig und führt zu einem 

Doppeleintrag. Dies erzeugt Fehler in der Bildok-Meldung!  

 

Die Schullaufbahn aus der Vorgängerschule (Volksschule, Hauptschule, ...) kann hier  

von Hand eingetragen werden. Die Schullaufbahn wir für das Diplom- Reife- bzw. 

Abschlussprüfungsprotokoll benötigt. Eine chronologische Sortierung erfolgt 

automatisch. 

Volksschule – alle Jahre in eine Zeile 

Hauptschule – Gymnasium – alle Jahre in eine Zeile 

Die Laufbahn an der eigenen Schule wird automatisch eingetragen. Wird der/die 

SchülerIn aus dem Aufnahmemodul übernommen erfolgt der erste Eintrag 

selbstständig. Die weitere Laufbahn dokumentiert L-SAS automatisch beim Aufsteigen 

ins nächste Schuljahr. Als Grundlage dienen die Zeugnisnoten und die errechnete 

Aufstiegsberechtigung. 

Bei Übertritten aus einer anderen Schulform ist es eventuell notwendig das Datum 

manuell einzutragen. 

9.5. Laufbahnverlust:  

Aus der Vorschule ist die Jahresanzahl, die der/die jeweilige SchülerIn wiederholen 

musste, einzutragen. Die eventuellen Wiederholungen an der eigenen Schule werden 

automatisch mit dem „Aufsteigen“ eingetragen. 
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Das Feld Vorschule dient für die Ermittlung der Schulstatistik, mit einem Doppelklick 

in das gelbe Feld, werden alle Schulen Österreichs (lt. Liste des BMUKK) zur Auswahl 

(mittels Filterfeldern) angeboten. 

9.6. Ausbildungsstand:  

Hier wird der derzeitige Stand der Ausbildung aus der über das blaue DropDown - 

Feld aufzurufenden Liste eingetragen. In dieser Liste stehen alle für die Bildok 

zulässigen Kürzel zur Verfügung. Dieses Feld wird für die Bildungsdokumentation 

benötigt.  

Achtung: bei später eintretenden SchülernInnen (nicht in die 1. Klasse) darf nicht 

„ne“ gesetzt werden – falls der/die SchülerIn aus einer anderen Ausbildung oder 

Schule kommt z.B.: „nq“, „nn“, „nw“ oder „nf“ verwenden! 

9.7. Meldedaten, Statistik 

 
 

9.7.1. Schulform: 

Hier wird die tatsächliche Schulform, welche der/die SchülerIn besucht abgebildet. 

Diese kann auch von der Schulform der Klasse abweichen. 

9.7.2. Aufn.Nr.:  

Aufnahmenummer – ein Hinweis auf ein Aufnahmeverfahren (Aktenzahl, 

Ablagehinweis,...) 
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9.7.3. Schulpflichtig:  

Kennzeichen ob der/die SchülerIn schulpflichtig ist. Nach der Beendigung der 

Schulpflicht wird das Kennzeichen automatisch weggenommen. 

9.7.4. Eintr.Dat.  

Eintrittsdatum = Datum des 1. Schultages an der eigenen Schule. 

9.7.5. Aktuelles Schulj.  

Aktuelles Schuljahr indem sich der/die SchülerIn befindet – wird beim Aufsteigen neu 

gesetzt. Bei abgemeldeten SchülerInnen  oder AbsolventenInnen kann es nicht mehr 

geändert werden. Wird ein(e) abgemeldete(r)  SchülerIn reaktiviert, wird das aktuelle 

Schuljahr neu gesetzt. 

9.7.6. Abmeldedatum: 

Eintragung des tatsächlichen Abmeldedatums. Gleichzeitig wird vom Programm der 

Schülerstatus auf ABBR – Abbrecher gesetzt. Beim Aufsteigen werden AbsolventInnen 

(Schülerstatus = ABS) mit dem Zeugnisdatum des Schuljahres abgemeldet. 

9.7.7. Jahr der Einschulung  

Jahr in dem der Schüler/ die Schülerin in die Volksschule/ Vorschule eingeschult 

wurde. 

Achtung: Dieses Jahr wird vom System automatisch auf Grund des Geburtsdatums 

errechnet. Es muss mit dem tatsächlichen Jahr der Einschulung nicht 

übereinstimmen. Von der BILDOK-Datenprüfung wird jedoch nur das errechnete 

Datum akzeptiert, ansonsten Fehlermeldung. 

9.7.8. Ende der Schulpflicht:  

Wird ebenfalls aus dem Geburtsdatum errechnet. Sollte die Eintragung falsch sein, 

wird eine Richtigstellung benötigt, damit der Hinweis auf das Ende der Schulpflicht am 

richtigen Jahreszeugnis ausgedruckt wird. 

9.7.9. Transferleistung:  

Welche staatlichen Leistungen werden bezogen (Schulbuch, Schülerfreifahrt) 

Betreuung: Wird dem/der SchülerIn ein Betreuungsangebot außerhalb des 

Lehrplanmäßigen Unterrichts gewährt. 

Bilingualer Unterricht; wird ein Gegenstand (oder mehrere) in einer Fremdsprache 

unterrichtet? 
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Wird bilingualer Unterricht durchgeführt erscheint dieses Feld. 

 

 Die Sprache (Anwählen mit Dropdown-Feld)  kann hier eingetragen werden. 

Für diese drei Felder werden in den Schulstammdaten Voreinstellungen eingegeben. 

Für einzelne SchülerInnen, welche nicht diesen Kriterien entsprechen, erfolgt hier die 

Abänderung. 

9.7.10. Praxiszeiten erfüllt:  

Falls Praxiszeiten erforderlich sind, wird das erforderliche Ausmaß  in der jeweiligen 

Schulform festgelegt. Sind die erforderlichen Praxiszeiten erfüllt, setzt L-SAS hier ein 

Häkchen. – Die Praxiszeiten werden in der Maske „-Praxiszeiten-“ verwaltet. 

 

9.7.11. Ohne Klasse:  

Schüler ist ohne Klassenzuordnung – SchülerInnen, die nicht zum Aufsteigen 

berechtigt sind, werden mit dem Kennzeichen „ohne Klasse“ versehen. In der Zeit 

nach Schulschluss werden „durchgefallene“ SchülerInnen und SchülerInnen, die 

Wiederholungsprüfungen ablegen sollen, so gekennzeichnet. Die SchülerInnen, 

welche wiederholen müssen, werden dann „händisch“ einer Klasse zugeteilt.  

9.7.12. Ausgelagerter Datensatz  

weist darauf hin, dass der/die SchülerIn einer ausgelagerten Organisationsgruppe im 

Rahmen der Reife- und Diplomprüfung zugeordnet ist. Eine Bearbeitung des 

Datensatzes ist für den Zeitraum der Auslagerung nicht möglich. 

9.7.13. Schülerausweis:  

Ausgestellt durch. (Dropdown-Feld mit Namenskürzel) 

Ausgestellt am: Ausstellungsdatum 

Gültig bis: Ende der Gültigkeit (Doppelklick der linken Maustaste – Endedatum des 

aktuellen Schuljahres). 
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9.8. Merkmale 

Unter diesem Punkt können verschiedene Merkmale eingetragen werden. Ebenfalls 

können hier KFZ der Schüler gespeichert werden (Parkgenehmigung etc.) 

Falls der Datensatz ein KFZ Kennzeichen beschreibt, soll das Kennzeichen KFZ 

angegeben werden. Die KFZ Kennzeichen können in der Such- bzw. Übersichtsmaske 

verwendet werden. Ein Ausdruck kann über die Menüs 

„-Hauptmenü - Merkmale Kfz-Liste-“ erfolgen 

Im Bedarfsfall kann im Menü „Ausdrucke“, oder „Freie Liste“ eine eigene Liste 

generiert werden. 

9.9. Befreiungen 

Hier können länger dauernde Befreiungen (Leibesübungen, Werkstätte usw.) 

eingetragen werden. Im Formular Ausdruck kann bei den Schülerdaten eine Liste der 

Befreiungen mit Einschränkung auf den Stichtag – wer ist mit diesem Stichtag befreit 

und einer Einschränkungsmöglichkeit auf den Gegenstand (z.B.: L* für alle 

Gegenstände die mit L beginnen, ...).ausgedruckt werden. 

9.10. Unterrichtsgruppen   

zeigt die Gruppen in denen der/die SchülerInnen  eingetragen sind. Eine Bearbeitung 

für den einzelnen Schüler ist mit einem Doppelklick in das gelbe Feld möglich. Eine 

generelle Bearbeitung der Unterrichtsgruppen wird über „-Hauptmenü – 

Unterrichtsgruppen-“ durchgeführt. 

9.11. Schulveranstaltungen 

Hier erscheinen Schulveranstaltungen, an denen der/die SchülerIn teilgenommen hat. 

Es erfolgt eine automatische Eintragung auf Grund der Verwaltung der 

Schulveranstaltungen „-Hauptmenü – Schulveranstaltungen-“. Der Eintrag von 

Schulveranstaltungen ist für die Bildungsstatistik (Bildungsdokumentationsgesetz) 

notwendig. 
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9.12. Wahlpflichtgegenstände 

Hier sind die Wahlpflichtgegenstände der einzelnen SchülerInnen  vermerkt und 

können hier auch bearbeitet werden. Die klassenweise Bearbeitung erfolgt über „-

Hauptmenü – Schuljahr – Wahlpflichtfächer-“ 

9.13. Zahlungspflichtiger 

Es können Zahlungspflichtige erfasst werden. 

Unter „Auswahl Zahl.pf.“ sind im Dropdown-Feld alle bereits erfassten 

Zahlungspflichtigen (auch anderer SchülerInnen) alphabetisch aufgelistet. 

Wird das Feld  „Zahl.pfl. = Erziehungsber.“ angehakt, erscheint im Auswahlfeld der 

Familienname des/der Erziehungsberechtigten. Mit Mausklick auf das Dreieck im 

linken senkrechten Feld werden die Daten des/der Erziehungsberechtigten 

übernommen. 

Bankverbindung. 

Über die Dropdown – Felder: Ort, Bank, Blz kann jeweils die Bankverbindung 

ausgewählt werden. 

Die Zahlart ist ebenfalls einzutragen (unter Stammdaten -> Verschiedene Tabellen -> 

Zahlungsarten können verschiedene Zahlungsarten angelegt und eine davon als 

Standard gekennzeichnet werden). 

In „Zugehörigkeit zu:“ können Gremienzugehörigkeiten etc. des Zahlungspflichtigen 

vermerkt werden (unter Stammdaten -> Verschiedene Tabellen -> Zugehörig zu 

Gremium können verschiedene Werte angelegt werden). 

Tastenklick auf  

 

Öffnet ein weiteres Datenfeld für weitere Eintragungen. 

9.14. Entlehnungen 

Alle Entlehngegenstände werden im Entlehnformular erfasst und hier für den 

einzelnen Schüler angezeigt.  Eine Verlängerung der Entlehnung kann hier im kurzen 

Wege eingetragen werden. Das Entlehnformular kann in „-Hauptmenü – 

Entlehnungen-“ bearbeitet werden. 
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10. Bedienfelder 

Speichern (auch mit Tasten SHIFT + ENTER) 

 

Neuen Datensatz eröffnen 

 

Menü verlassen 

 

Gehe zum ersten Datensatz der ausgewählten Liste 

 

Gehe zum in der Liste voranstehenden Datensatz 

 

Gehe zum nächsten Datensatz der Liste 

 

Gehe zum letzten Datensatz der ausgewählten Liste 
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11. Frühere Zeugnisse 

Mit  

 

Werden alle bereits mit L-SAS erstellten bzw. nachgespeicherten Zeugnisse als 

Notenübersicht angezeigt.Die Zeugnisse sind nach dem Datum abfallend sortiert, d.h. 

das älteste Zeugnis steht ganz unten. Die Semesterzeugnisse / Schulnachrichten 

können am Kennzeichen Jahreszeugnis unterschieden werden. 

Aus dieser Übersicht können mit dem Druckersymbol Zeugnis und Zeugnis-

Zweitschriften ausgedruckt werden 
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12. Frühwarnungen 

Mit  

 

Können Frühwarnungen für den/die einzelne(n) SchülerIn verwaltet werden. 

Frühwarnungen für mehrere Schüler können mit „-Zeugnis - Sammelerfassen 

Frühwarnungen-“ erstellt werden. 
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13. Praxiszeiten 

Mit  

 

Öffnet sich ein Fenster zum Eintragen der Praktika. In der Schulform  

„-Stammdaten – Schulformen-“ wird die zu erbringende Praxiszeit angegeben – wird 

die Zeit erreicht, setzt das System automatisch das Kennzeichen „Praxiszeit erfüllt“ 
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14. Schulbesuchsbestätigung 

 

Öffnet „Einstellen der Druckerschnittstelle“ 

 

„Zur Vorlage beim:“ Soll das Feld frei bleiben (Selbsteintrag des/der 

Schülers/Schülerin) mehrere Punkte (…………………..) setzen. 

„Schuljahr“  Nach Anwahl des Schuljahres werden im Text der Bestätigung die 

Schuljahresdaten  „-Schuljahr - Schuljahr Daten-“ automatisch eingetragen. 

Unter „Zusatz Schulbes.bestät.:“ kann ein frei zu wählender Text eingetragen 

werden. 

Ein Ausdruck von Schulbesuchsbestätigungen für eine ganze Klasse kann über „-

Ausdrucke - Schulbesuchsbest.-Klasse-“ erfolgen. 
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15. Katalogseite und Beurteilungsspiegel drucken 

Das Druckersymbol 

 

öffnet ein Auswahlfeld um ein Katalogblatt, einen Beurteilungsspiegel oder ein 

Erhebungsblatt aus diesem Datensatz zu drucken. 
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16. Schülerheim 

 

Falls ein Schülerheim angeschlossen ist können hier Bemerkungen über den Schüler eingetragen 

werden. Dazu dient die Benutzergruppe Heim in der Benutzerverwaltung. 
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17. Schülerdaten an andere Schule schicken  

Wechselt ein(e)  SchülerIn die Schule können die persönlichen Daten dieser (L-SAS-) 

Schule übermittelt werden. 

 

Alle Daten – außer den Leistungsdaten werden in eine XML Datei geschrieben. Diese 

Datei kann an eine andere Schule weitergegeben und dort eingelesen werden. 

Schülerdaten anderer Schulen können über „-Stammdaten – Dienste – Schülerdaten 

einzeln aus XML importieren-„ eingelesen werden. 
Dany 
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18. Reifeprüfungszweitschriften 

 

Führt zur Reifeprüfungsverwaltung des/der AbsolventenIn 

Alle Funktionen der Reifeprüfung stehen zur Verfügung z.B. ist ein Nachdruck des 

Reifeprüfungszeugnisses möglich. 
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19. Datenzusammenhang 

Bei allen SchülerInnen  müssen Schulformen und die Zugehörigkeit zu einer Klasse 

eingetragen sein. Dies betrifft auch AbsolventInnen und AbbrecherInnen. Aus der 

eingetragenen Schulform definieren sich unter anderem das Ausbildungsziel und auch 

die Überschriften, Berechtigungen etc. in Zeugnissen und Reife- und 

Diplomzeugnissen.  

Aus der Klassenzugehörigkeit wird u.a. die Aufsteigereihefolge bei erfolgreichem 

Abschluss einer Schulstufe, Wiederholungsberechtigungen ermittelt. Über die 

Klassenzugehörigkeit generiert L-SAS aus der Stundentafel und aus 

Wahlpflichtfächern die Gegenstände für Zeugnisse und Maturazeugnis. 
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