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1 Schiilerdaten Dokumentation

Datum Inhalt Autor
02.- Neuerstellung dm
03.09.2009
05.- Neuerstellung dm
06.09.2009
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2. Meniifiihrung

Anmerkung: Aus Datenschutzgriinden werden in den Abbildungen fiktive Daten

verwendet!

Uber den Button

Schilerdaten €}

Wird die Maske Schiiler-Ubersicht aufgerufen. Es sind die Datensétze von
SchiilerInnen mit Status O und A (ordentliche und auBerordentliche SchilerInnen)
sichtbar.

AbsolventenInnen und. SchulabbrecherInnen werden tber den Button
lo

Filtern der Daten, Export in Text oder Excel ist analog der Vorgangsweise aus der

Aufgerufen.

Schilerlibersicht mdglich.
Als Ausdruck steht eine Liste (Name, Geburtsdatum, Geburtsdatum, letztes

Schuljahr), Adressetiketten sowie ,Freie Liste™ zur Verfiigung.

2.2.1. Durch Doppelklick in das Namensfeld des
gewiinschten Schiilers wird die Eingabemaske

aufgerufen.

2.2.2. Filtern der Schiilerdaten

In der Schiiler Ubersicht ist mittels der blauen Felder (Platzhalter wie ?, *

madglich) eine Auswahl nach verschiedenen Kriterien mdoglich. Auch die additive

Anwendung mehrerer einschrankender Kriterien ist méglich.

L_SAS 22.09.2009 5
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z.B. alle SchilerInnen der Klasse ,1ABWI" welche in PLZ ,,5400" wohnen.

+* Schiiler Ubersicht

I e

I
-
p

I =

S400* 3 1AEWT .

Falls die Daten auf bestimmte Merkmale eingeschrankt wurden, wird an der unteren

Ohne-kl.

Durch Betatigen des Filtersymbols

wird die Auswahl durchgefiihrt.

Statuszeile die Anzahl der Datensatze angezeigt und die Information ,, (Gefiltert)"

angegeben.
R Sl E — [2005/2006 |«

[T - I ann T11 4 T4 nr | | —

Datensatz E 1 I 1 m@ b won 155 (Geﬁltert)
Mit

wird die Auswahl wieder aufgehoben.

2.2.3. Suchen nach Namen und Telefonnummern

In der Kopfzeile stehen Suchfunktionen zur Verfligung, um nach Namen,

Namensfragmenten und Telefonnummern zu suchen

+% L-SAS

Elr &% patei Hife | & sM5-Tel. Suche 2 Mamen Suche

+* SMS-Tel. Suche

Marme: *Sandra™ Suchen

Wichtig ist, dass das Namensfragment mit ,* ** eingegrenzt wird, es werden
sowohl SchilerInnen, als auch Erziehungsberechtigte, in deren Daten wie im Beispiel

,Sandra™ vorkommen, aufgelistet.
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3. Verandern der Bildschirmfarben

Mit Mausklick rechts kénnen die Bildschirmfarben nach eigenem Wunsch verandert

werden.

L_SAS 22.09.2009 7
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4. Drucken aus der Schiiler Ubersicht

Mit dem Drucksymbol werden verschiedene Listen It. Auswahl bzw. als

Gesamtlbersicht zum Ausdruck angeboten.

Es werden nur die in der Schiler-Ubersicht gefilterten Daten herangezogen.
=1

e [ C
Der Ausdruck ist sowohl als Kurzliste als auch als Langliste méglich.

le—al

Es kdnnen Etiketten mit den Adressen der SchiilerInnen als auch der
Erziehungsberechtigten erstellt werden.
Mit dem Knopf

Etiketten
einstellen

ist ein Einstellen der EtikettengréBe moglich

Schilerbilder kdnnen klassenweise ausgedruckt werden.
Eventuelle Befreiungen, zu einem bestimmten Stichtag (kann auch mit *

verallgemeinert werden), medizinische Bemerkungen, Zahlungspflichtige™ oder die
eingetragenen Praxiszeiten werden als Liste generiert.

Eine Sortierung nach Name, Matrikel-Nummer oder Eintrittsdatum ist moglich,
ebenfalls eine Gruppierung nach Klasse (nicht bei allen Ausdrucken).

Die freie Liste bendtigt eine entsprechende Definition in den Menls ,-Ausdrucke-
Freie Liste definieren-,,.

Fir die Auswahl der Textbausteine ist ebenfalls eine vorherige Definition unter ,-

Ausdrucke- Textbausteine-, als RTF formatierter Text oder mittels Editor notwendig.

! " "H#

Uber den Meniipunkt ,Einstellen der Druckerschnittstelle® kann als Drucktitel eine

Uberschrift fur die jeweiligen Listen selbst eingetragen werden.

Drucktitel; | v |

Unter Schileranzahl - div. Auspragungen werden verschiedene Eigenschaften zu
statistischen Zwecken zahlenmaBig berechnet, z.B. Anzahl und Art der

Staatsblrgerschaften, Religionszugehdrigkeiten etc.

L_SAS 22.09.2009 8
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5. Export von Schiilerdaten

$ %& !

Mit dem Button

w A

Winai?

=

ist der Export von Schilerdaten sowohl in eine Textdatei als auch in eine Exceldatei
moglich.

Text Daten werden als Textdatei mit ";" als Trennzeichen exportiert

Excel (Format ab 4.0) Daten werden nach Excel exportiert als Format wird die

Version 4.0 verwendet.

$ %&

Die E-Mail-Adressen von SchilerInnen und Erziehungsberechtigten kénnen aus dem

Druckmen( nach Excel exportiert werden

$° W& " #

Mit Klick der rechten Maustaste in die Druckvorschau, kann diese Liste nach Excel

exportiert werden. Die Druckvorschau wird mit dem Button

R

aus dem Menupunkt ,Einstellen der Druckerschnittstelle™ aufgerufen.

$ %&  (

Es werden alle Exportvorgange aus den verschiedenen Exportmadglichkeiten unter

,~Stammdaten - Versch.Tabellen - Export-Protokoll-". protokolliert.

L_SAS 22.09.2009 9
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6. Anlegen eines neuen Schiilers

Mit dem Button

= ¥

bk | ]

erscheint eine leere Eingabemaske, die zum Anlegen eines/r neuen Schilers/In dient.

L_SAS 22.09.2009 10



L-SAS Lehrer-Schuler-Administrationssystem

7. Einzelne Schiiler verwalten

Mit Doppelklick in das gelbe Namensfeld des/der gewinschten SchilerIn in der

Schiiler Ubersicht, wird diese(r) zur Bearbeitung ausgewéhlt.

[4aHwI v

Weierstrae

v |5023

v -Salzburg-GnigI

[ 282s020189

k [ALZEURG-STADT

Erz.-ber. || Zugatzadr. Heim || Schullaufb. || Statistik. || erkm. || Befr. || Unter.gr. || Schulferanst. || ' ahlpfl -/freiggst. |! Zahl.pfl. || Entlehn. ||_E 2

Telefon/ E-Mail:

Bermerkungsn:

E-Mail: [Sto-Mail:] SMS |

Wl

\fater

SMS

0654,

MLitter

0652,

riv.

Ea

Wird automatisch vom Programm vergeben. Die Art der Vergabe kann vom/von der

SystemadministratorIn eingestellt werden.

Einstellung Gber ,-Stammdaten - Matrikelnummer - Aufbau Matrikelnummer-"

7.1.1.

Wurde ein(e) SchilerIn irrtimlich zweimal gespeichert, so ist ein Zusammenfihren

Doppelte Schiilerdaten zusammenfiihren

der Datensatze mit Mausklick rechts in das Feld Matrikelnummer méglich.

Es muss ausgewdhlt werden, welche(r) SchiilerIn ,bleiben™ soll, fir den/die SchilerlIn

der/die ,gehen™ (=geldscht) werden soll, Abmeldedatum eintragen. Mit dem Button

~Tauschen™ kénnen die Datensatze gewechselt werden.

L_SAS
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Durch Betatigen des Filtersymbols wird der/die geléschte SchilerIn aus der Liste
entfernt.

),
C 0 CEEE |

Folgender Status kann Uber das blaue DropDown-Feld angewahlt werden:

A - auBerordentliche(r) SchilerIn
ABR - SchulabbrecherInnen

ABS - AbsolventIn

O - ordentlicher SchilerIn

Wird ein SchulabbrecherIn wieder an der Schule aufgenommen, erscheint durch
Setzen des ,Status"™ auf ,,O" der Schiler wieder in der Schileriibersicht, es miissen
aber die Statistikdaten und Schullaufbahndaten (Ausbildungsstand) bearbeitet
werden.

Ebenfalls bei AbsolventInnen, die an der Schule eine weitere Ausbildung besuchen.
Die AbsolventInnen oder AbbrecherInnen werden ldber den Button ,Smiley"™ aus dem

Register der ausgeschiedenen SchiilerInnen aufgerufen.

7.2.1. Externisten und Berufsreifepriifung

Wird unter Status ,,A" gewahlt, erscheinen Auswahlkastchen fir externe SchilerInnen
bzw. Berufsreifeprifung (BRP).

Wird , Externist" oder ,BRP" angehakt, wird ein Ausflllfeld zur Verwaltung der
jeweiligen Priifung(en) aufgeschaltet. Auch diese SchilerInnen missen einer
Jfiktiven" Klasse zugeteilt werden. Diese Klasse muss vorher unter ,-Hauptmenu -

Schuljahr - Klassenzuordnung-, angelegt werden.
)T o+ -

37 w
Hier wird die Klasse, die der/die SchiilerIn im aktuellen Schuljahr besucht, bei
AbsolventInnen oder AbbrecherInnenn - die zuletzt besuchte Klasse angegeben.
Uber das Dropdown -Feld kann der/die SchiilerIn im Bedarfsfall einer anderen Klasse
zugeordnet werden. Es werden in der Liste nur jene Klassen aufgelistet, die in der
Klassenzuordnung (,,Schuljahr - Klassenzuordnung-,) als ,gultig" gekennzeichnet
sind.
In der Schullaufbahn wird automatisch ein Eintrag durchgefiihrt. Der Klassentbertrag

kann nur von der Administration oder dem Sekretariat durchgefihrt werden.

L_SAS 22.09.2009 12
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8. Personliche Daten der Schiler

Mustermann

|Ma}{imilian

02.01,1989

Deitsch
|rﬁm.-kath.

W eilerstrale 2826020189
v n5023 v |Sa|zburg—GnigI SALZEURG-STADT v

Eine Anderung persénlicher Daten kann nur durch KV, Sekretariat oder der

Administration durchgeflihrt werden. Fiir andere LehrerInnen sind die Daten lediglich
sichtbar und ausdruckbar.

Dem Sekretariat und der Administration ist die Bearbeitung aller Schilerdaten
madglich. KVs kdnnen nur die Daten seiner/ihrer Klasse bearbeiten, ein
klassenlUbergreifendes Bearbeiten ist nicht mdglich (z.B. SchilerInnen in andere
Klassen setzen.

Rel.Abm.: Abmeldung vom Religionsunterricht

Ethik: Falls an der Schule Ethikunterricht flir SchilerInnen, die sich vom
Religionsunterricht abgemeldet haben, angeboten wird, erscheint ein Feld ,Ethik".
(Das Feld erscheint nur, wenn in den Schulstammdaten oder unter Schulformen der
Ethikunterricht aktiviert ist.)

Bei Anderungen der Felder:

Name, Vorname, Geschlecht, Geburtsdatum, Klasse, Status, Muttersprache,
Staatsblrger, StraBe, PLZ, Ort

wird ein Eintrag in ,-Stammdaten - versch.Tabellen - Schiler-Anderungsprotokol-,!
durchgefihrt.

- 7/

Bei Namensanderungen erscheint ein Textfeld, ob die Namensanderung
standesamtlich (Heirat, Adoption etc.) erfolgt ist. Eine standesamtliche
Namensanderung wird unter Merkmale dokumentiert. In diesem Fall muss das
Anderungsdatum beriicksichtigt werden, da Ausdrucke die sich auf die Zeit vor
diesem Tag beziehen, mit dem friiheren Namen generiert werden.

Eine ,Nicht standesamtliche Namensanderung" liegt vor, wenn ein Schreib- oder

Tippfehler berichtigt wird.

L_SAS 22.09.2009 13
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Sonderzeichen fur fremdléandische Namen kdénnen mit Mausklick rechts im Namensfeld
aufgerufen werden. Mit Doppelklick links wird das Sonderzeichen an der Cursorstelle
eingefligt. Falls der Ubertrag wegen Ungereimtheiten beim verwendeten Windows
Zeichensatz nicht korrekt erfolgt, kann mit der rechten Maustaste das Zeichen kopiert

werden.

Die Sozialversicherungsnummer ist flr die Bildungsdokumentation unbedingt
erforderlich. L-SAS priift bei der Eingabe, ob die Sozialversicherungsnummer in dieser
Form tatsachlich richtig ist. Eine falsche Eingabe wird verhindert.

Die Anforderung einer Ersatz- Sozialversicherungsnummer ist nur dann mdglich,
wenn der Schiler tatsachlich keine Sozialversicherungsnummer hat.

Die Anforderung ist mit ,-Stammdaten - Dienste —Ersatz SV Nummern-, aus L-SAS
durchfuhrbar.

Eine Anmerkung: Das Merkmal: ,Ersatz- Sozialversicherungsnummer" wird
automatisch gesetzt, wenn diese eingetragen wird. Eine Prifung auf Richtigkeit dieser

Nummer ist technisch nicht mdglich.

- > , o 1

Medizinisch relevante Bemerkungen Uber SchilerInnen kénnen hier hinterlegt
werden. Dieses Feld erscheint in roter Farbe, sobald ein Eintrag erfolgt.

Im Meni ,Drucken aus den Schilerdaten™ kann eine Liste Gber SchilerInnen mit

med. Bemerkungen gedruckt werden.

-$ !

In Einzelfallen kann Uber den Button ,Bild" ein Bild des/der SchilerIn im JPG.Format
eingespielt werden. Voraussetzung ist, dass die Bilddatei im Ordner, welcher unter
den ,Pfaden™ in den Schulstammdaten definiert ist, gespeichert ist. Ein Einspielen
aller oder mehrerer Schilerbilder wird Gber ,-Stammdaten - Dienst - Schilerbilder

importieren-, durchgefiihrt.

L_SAS 22.09.2009 14
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9. Personendaten zur internen Verwaltung
und Statistikdaten

Unter den vorhandenen Rubriken kédnnen weitere persdnliche Daten vermerkt

werden.
2 3 mn
Wichtige den/die SchiilerIn betreffende Telefonnummern kdénnen hier eingetragen
werden
Tel. Erz.-ber. | Zusatzadr./Heim | Schullaufb. | Statistik | Merkm. | Befr. | Unterr.gr. | Schuleranst. | W ahlpfl.-/freiggst. | Zahlpfl. | Entleln,
Telefan/ E-Mail: Bermerkungen: E-Mail: 5td-Mai|:| SMS |
p 066G/ W ater r ™ SM5
D66, Mutter r W SM5
0662 i, r r M5
* = [ SMS

Mit dem Kennzeichen E-Mail wird eine E-Mailadresse gekennzeichnet, mit SMS wird
eine SMS-fahige Telefonnummer ausgewiesen.
Uber den Button SMS ist auch das Versenden von SMS aus L-SAS méglich.

Vorraussetzung ist die Aktivierung dieses Dienstes.

2 , !

Es kdnnen bis zu zwei Erziehungsberechtigte eingetragen werden.

Telefonnummern sind in der Rubrik Telefon mit der entsprechenden Bemerkung
einzutragen. Der/Die erste Erziehungsberechtigte wird bei Ausdrucken in die Anschrift
oder Anrede Ubernommen.

Mit einem Doppelklick der linken Maustaste in das gelbe Namensfeld wird der

Familienname und die Anschrift des/der SchilerIn Gbernommen.

-
2 4 ,
Hier kdnnen zusatzliche Angaben auf eventuelle weitere Wohnadressen oder
Heimadressen verwaltet werden. Auch hier kdnnen die Telefonnummern mit einem

entsprechenden Hinweis in der Rubrik Telefon eingetragen werden.

Im unteren Bereich wird die Zuordnung zu einem ev. Schilerheim getroffen.

L_SAS 22.09.2009 15
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WICHTIG: Die Eintragungen der an der Schule erfolgten Schullaufbahn

werden automatisch mit dem Aufsteigen beim Schuljahreswechsel

durchgefiihrt. Ein handischer Eintrag ist iiberfliissig und fiihrt zu einem

Doppeleintrag. Dies erzeugt Fehler in der Bildok-Meldung!

Tel

Erz.-ber. | Zusatzadr.Heim | SchulLaufb. | Statistik | Merkm. | Befr. || Unter.ar. | Schulveranst. | wahlpfl-Afreiggst. | Zahlpfl | Eptebn. | e
) Schulst.: |eingetr, won: Int.Schulj. Status "~
schulj.; Schle: Klasse: gigene  [Schulform: Beg. in d. Avshild.-
Schule: Schulform: Stand
1995-1999 4S5 4 aldrand 14w simon
B
1999-2003 [HS Hauptstraie sha. 14w simon
B
2003/04  [HTL-Hallein, Fachschule flr Maschinenbau 1M w ] hin
rd
20032004 [HOHERE TECHMISCHE 1M £ 9 SLpervisor 2003/2004
BUMNDESLEHRAMSTALT HALLEIN v
2004{2005 [HOHERE TECHMISCHE |2AFMBM w| 10 Jsupervisor [eoo4/z005 | |
Fi IMFES] FHR AMST A1 T HAL L FTR = T I I 1w

Die Schullaufbahn aus der Vorgangerschule (Volksschule, Hauptschule, ...) kann hier

von Hand eingetragen werden. Die Schullaufbahn wir fiir das Diplom- Reife- bzw.

Abschlussprifungsprotokoll bendtigt. Eine chronologische Sortierung erfolgt

automatisch.

Volksschule - alle Jahre in eine Zeile

Hauptschule - Gymnasium - alle Jahre in eine Zeile

Die Laufbahn an der eigenen Schule wird automatisch eingetragen. Wird der/die

SchilerIn aus dem Aufnahmemodul Gbernommen erfolgt der erste Eintrag

selbststandig. Die weitere Laufbahn dokumentiert L-SAS automatisch beim Aufsteigen

ins nachste Schuljahr. Als Grundlage dienen die Zeugnisnoten und die errechnete

Aufstiegsberechtigung.

Bei Ubertritten aus einer anderen Schulform ist es eventuell notwendig das Datum

manuell einzutragen.

2% #

Aus der Vorschule ist die Jahresanzahl, die der/die jeweilige SchilerIn wiederholen

1

musste, einzutragen. Die eventuellen Wiederholungen an der eigenen Schule werden

automatisch mit dem ,Aufsteigen™ eingetragen.

[

[ 1 schue| 0

Hauptschule IT Schulweg 4

417202 v e

il + Fortsetzung der an der meldenden Schule bereits laufenden Ausbildung in der nachsten Stufe

L_SAS
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Das Feld Vorschule dient fir die Ermittlung der Schulstatistik, mit einem Doppelklick
in das gelbe Feld, werden alle Schulen Osterreichs (It. Liste des BMUKK) zur Auswahl

(mittels Filterfeldern) angeboten.

25 1 1

Hier wird der derzeitige Stand der Ausbildung aus der lber das blaue DropDown -
Feld aufzurufenden Liste eingetragen. In dieser Liste stehen alle flr die Bildok
zuldssigen Kiirzel zur Verfligung. Dieses Feld wird fir die Bildungsdokumentation
bendtigt.

Achtung: bei spater eintretenden SchilernInnen (nicht in die 1. Klasse) darf nicht
,ne" gesetzt werden - falls der/die SchilerIn aus einer anderen Ausbildung oder

Schule kommt z.B.: ,ng", ,nn", ,nw" oder ,nf* verwenden!

2) * 6

Tel | Erz-ber. | Zuzatzadr.Heim || SchulLaufb, | Statistk | Merkm. | Befr. | Unterr.ar. | Schulderanst. | ‘wahlpfl-#freiggst. | Zaklpfl. | Entlebn. | & 4 *

Schulform |46EII:I w |Handelsakademis

Aufn.Nr. ’7
Schulpflichtig ¥  Eintr.Dat. IM@ Aktuelles Schulj. IM Abmeldedatum ’7@
Ein:gﬁzlﬂﬁ; ’W Transferleistung Iﬁ Schulbuchaktion und Schilerfreif ahrt
Scﬁ?jf:ﬂli:lc‘:‘t ’W Betreuung ’ﬁ keine Mutzung {bzw, kein Angebot)

erfiillt
Ohne Klasse [  Datensatz ausgelagert [~

Schiilerausweis ¥  Ausgestellt am gliltig bis

9.7.1. Schulform:

Hier wird die tatsachliche Schulform, welche der/die SchilerIn besucht abgebildet.

Diese kann auch von der Schulform der Klasse abweichen.

9.7.2. Aufn.Nr.:

Aufnahmenummer - ein Hinweis auf ein Aufnahmeverfahren (Aktenzahl,

Ablagehinweis,...)

L_SAS 22.09.2009 17
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9.7.3. Schulpflichtig:

Kennzeichen ob der/die SchilerIn schulpflichtig ist. Nach der Beendigung der

Schulpflicht wird das Kennzeichen automatisch weggenommen.

9.7.4. Eintr.Dat.

Eintrittsdatum = Datum des 1. Schultages an der eigenen Schule.

9.7.5. Aktuelles Schulj.

Aktuelles Schuljahr indem sich der/die SchilerIn befindet — wird beim Aufsteigen neu
gesetzt. Bei abgemeldeten SchilerInnen oder AbsolventenInnen kann es nicht mehr
geandert werden. Wird ein(e) abgemeldete(r) SchilerIn reaktiviert, wird das aktuelle

Schuljahr neu gesetzt.

9.7.6. Abmeldedatum:

Eintragung des tatsachlichen Abmeldedatums. Gleichzeitig wird vom Programm der
Schilerstatus auf ABBR - Abbrecher gesetzt. Beim Aufsteigen werden AbsolventInnen

(Schilerstatus = ABS) mit dem Zeugnisdatum des Schuljahres abgemeldet.

9.7.7. Jahr der Einschulung

Jahr in dem der Schiiler/ die Schiilerin in die Volksschule/ Vorschule eingeschult
wurde.

Achtung: Dieses Jahr wird vom System automatisch auf Grund des Geburtsdatums
errechnet. Es muss mit dem tatsachlichen Jahr der Einschulung nicht
Ubereinstimmen. Von der BILDOK-Datenprifung wird jedoch nur das errechnete

Datum akzeptiert, ansonsten Fehlermeldung.

9.7.8. Ende der Schulpflicht:

Wird ebenfalls aus dem Geburtsdatum errechnet. Sollte die Eintragung falsch sein,
wird eine Richtigstellung bendétigt, damit der Hinweis auf das Ende der Schulpflicht am

richtigen Jahreszeugnis ausgedruckt wird.

9.7.9. Transferleistung:

Welche staatlichen Leistungen werden bezogen (Schulbuch, Schilerfreifahrt)
Betreuung: Wird dem/der SchiilerIln ein Betreuungsangebot auBerhalb des
LehrplanmaBigen Unterrichts gewahrt.

Bilingualer Unterricht; wird ein Gegenstand (oder mehrere) in einer Fremdsprache

unterrichtet?
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Wird bilingualer Unterricht durchgefiihrt erscheint dieses Feld.

Bil.Sprache v

Die Sprache (Anwahlen mit Dropdown-Feld) kann hier eingetragen werden.
Fur diese drei Felder werden in den Schulstammdaten Voreinstellungen eingegeben.
Fir einzelne SchilerInnen, welche nicht diesen Kriterien entsprechen, erfolgt hier die

Abdnderung.

9.7.10. Praxiszeiten erfiillt:

Falls Praxiszeiten erforderlich sind, wird das erforderliche AusmafB in der jeweiligen
Schulform festgelegt. Sind die erforderlichen Praxiszeiten erflllt, setzt L-SAS hier ein

Hakchen. - Die Praxiszeiten werden in der Maske ,-Praxiszeiten-" verwaltet.

B

9.7.11. Ohne Klasse:

Schiiler ist ohne Klassenzuordnung - SchiilerInnen, die nicht zum Aufsteigen
berechtigt sind, werden mit dem Kennzeichen ,ohne Klasse"™ versehen. In der Zeit
nach Schulschluss werden ,durchgefallene®™ SchilerInnen und SchilerInnen, die
Wiederholungspriifungen ablegen sollen, so gekennzeichnet. Die SchilerInnen,

welche wiederholen missen, werden dann ,handisch" einer Klasse zugeteilt.

9.7.12. Ausgelagerter Datensatz

weist darauf hin, dass der/die SchilerIn einer ausgelagerten Organisationsgruppe im
Rahmen der Reife- und Diplomprifung zugeordnet ist. Eine Bearbeitung des

Datensatzes ist fir den Zeitraum der Auslagerung nicht méglich.

9.7.13. Schiilerausweis:

Ausgestellt durch. (Dropdown-Feld mit Namenskiirzel)
Ausgestellt am: Ausstellungsdatum
Gliltig bis: Ende der Gliltigkeit (Doppelklick der linken Maustaste - Endedatum des

aktuellen Schuljahres).
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2 >
kKalium-lod Tablethen v
kKernkratiunfall v
S-47114848 W |

1

Uuﬁter diesem Punkt kénnen verschiedene Merkmale eingetragen werden. Ebenfalls
kdénnen hier KFZ der Schiiler gespeichert werden (Parkgenehmigung etc.)

Falls der Datensatz ein KFZ Kennzeichen beschreibt, soll das Kennzeichen KFZ
angegeben werden. Die KFZ Kennzeichen kénnen in der Such- bzw. Ubersichtsmaske
verwendet werden. Ein Ausdruck kann uber die MenUs

,~Hauptmeni - Merkmale Kfz-Liste-" erfolgen

Im Bedarfsfall kann im Meni ,Ausdrucke", oder ,Freie Liste" eine eigene Liste

generiert werden.

22 0"

Hier kdnnen langer dauernde Befreiungen (Leibesibungen, Werkstatte usw.)
eingetragen werden. Im Formular Ausdruck kann bei den Schiilerdaten eine Liste der
Befreiungen mit Einschrankung auf den Stichtag - wer ist mit diesem Stichtag befreit
und einer Einschrankungsmdéglichkeit auf den Gegenstand (z.B.: L* fir alle

Gegenstande die mit L beginnen, ...).ausgedruckt werden.

2 7 Unterrichtsgruppen

zeigt die Gruppen in denen der/die SchiilerInnen eingetragen sind. Eine Bearbeitung
fir den einzelnen Schiiler ist mit einem Doppelklick in das gelbe Feld mdglich. Eine
generelle Bearbeitung der Unterrichtsgruppen wird Uber ,-Hauptmeni -

Unterrichtsgruppen-" durchgefiihrt.

2

Hier erscheinen Schulveranstaltungen, an denen der/die SchiilerIn teilgenommen hat.
Es erfolgt eine automatische Eintragung auf Grund der Verwaltung der
Schulveranstaltungen ,-Hauptmenl - Schulveranstaltungen-". Der Eintrag von
Schulveranstaltungen ist fir die Bildungsstatistik (Bildungsdokumentationsgesetz)

notwendig.
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2 8 &

Hier sind die Wahlpflichtgegenstéande der einzelnen SchilerInnen vermerkt und
kénnen hier auch bearbeitet werden. Die klassenweise Bearbeitung erfolgt Gber ,-

Hauptmenid - Schuljahr — Wahlpflichtfacher-"

2 " 4 &"
Es kénnen Zahlungspflichtige erfasst werden.
Unter ,Auswahl Zahl.pf." sind im Dropdown-Feld alle bereits erfassten
Zahlungspflichtigen (auch anderer SchiilerInnen) alphabetisch aufgelistet.
Wird das Feld ,Zahl.pfl. = Erziehungsber.™ angehakt, erscheint im Auswahlfeld der
Familienname des/der Erziehungsberechtigten. Mit Mausklick auf das Dreieck im
linken senkrechten Feld werden die Daten des/der Erziehungsberechtigten
ubernommen.
Bankverbindung.
Uber die Dropdown - Felder: Ort, Bank, Blz kann jeweils die Bankverbindung
ausgewahlt werden.
Die Zahlart ist ebenfalls einzutragen (unter Stammdaten -> Verschiedene Tabellen ->
Zahlungsarten kénnen verschiedene Zahlungsarten angelegt und eine davon als
Standard gekennzeichnet werden).
In ,Zugehérigkeit zu:" kédnnen Gremienzugehdorigkeiten etc. des Zahlungspflichtigen
vermerkt werden (unter Stammdaten -> Verschiedene Tabellen -> Zugehérig zu
Gremium kénnen verschiedene Werte angelegt werden).

Tastenklick auf

Offnet ein weiteres Datenfeld fiir weitere Eintragungen.

2

Alle Entlehngegenstande werden im Entlehnformular erfasst und hier fir den
einzelnen Schiiler angezeigt. Eine Verléangerung der Entlehnung kann hier im kurzen
Wege eingetragen werden. Das Entlehnformular kann in ,-Hauptmend -

Entlehnungen-" bearbeitet werden.
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10.Bedienfelder

Speichern (auch mit Tasten SHIFT + ENTER)

Neuen Datensatz eroffnen

Menl verlassen

HEHEN

Gehe zum ersten Datensatz der ausgewahlten Liste

=

Gehe zum in der Liste voranstehenden Datensatz

Gehe zum nachsten Datensatz der Liste

<l =]

Gehe zum letzten Datensatz der ausgewadhlten Liste

[=
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11.Frithere Zeugnisse

Mit

Werden alle bereits mit L-SAS erstellten bzw. nachgespeicherten Zeugnisse als
Notenlibersicht angezeigt.Die Zeugnisse sind nach dem Datum abfallend sortiert, d.h.
das dlteste Zeugnis steht ganz unten. Die Semesterzeugnisse / Schulnachrichten
kdénnen am Kennzeichen Jahreszeugnis unterschieden werden.

Aus dieser Ubersicht kénnen mit dem Druckersymbol Zeugnis und Zeugnis-

Zweitschriften ausgedruckt werden
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12.Frihwarnungen

Mit

Kénnen Frihwarnungen flir den/die einzelne(n) SchiilerIn verwaltet werden.
Frihwarnungen flr mehrere Schiler kdnnen mit ,-Zeugnis - Sammelerfassen

Frihwarnungen-" erstellt werden.
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13.Praxiszeiten
Mit
B
Offnet sich ein Fenster zum Eintragen der Praktika. In der Schulform

,~Stammdaten - Schulformen-" wird die zu erbringende Praxiszeit angegeben - wird

die Zeit erreicht, setzt das System automatisch das Kennzeichen , Praxiszeit erfullt"
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14.Schulbesuchsbestatigung

[=]

Offnet ,Einstellen der Druckerschnittstelle®

Linienstarke: [0 w

Zur vorlage beim: | ]

— Briefkopf
Schulbes.best.orlage: |Standard w | unterdriicken

Schuljahr: [2008/2003

Zusatz ﬂ

Schulbes. bestat,

— Unterschrift

W Klasserworstand [ Schulleiter ™ Leer

~Zur Vorlage beim:" Soll das Feld frei bleiben (Selbsteintrag des/der
Schilers/Schilerin) mehrere Punkte (.......ccceeveenneee. ) setzen.

~Schuljahr® Nach Anwahl des Schuljahres werden im Text der Bestatigung die
Schuljahresdaten ,-Schuljahr - Schuljahr Daten-" automatisch eingetragen.
Unter ,Zusatz Schulbes.bestédt.:™ kann ein frei zu wahlender Text eingetragen
werden.

Ein Ausdruck von Schulbesuchsbestatigungen fiir eine ganze Klasse kann uber -
Ausdrucke - Schulbesuchsbest.-Klasse-" erfolgen.
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15.Katalogseite und Beurteilungsspiegel drucken

— 20082009
‘ ‘ 5 I&
‘ ~

Das Druckersymbol

[ Kataloghlatt
E Beurteilungsspiegel
[ Erhebungshlatt

offnet ein Auswahlfeld um ein Katalogblatt, einen Beurteilungsspiegel oder ein

Erhebungsblatt aus diesem Datensatz zu drucken.
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16.Schiilerheim

B

Falls ein Schiillerheim angeschlossen ist kdnnen hier Bemerkungen tber den Schiler eingetragen

werden. Dazu dient die Benutzergruppe Heim in der Benutzerverwaltung.
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17.Schiilerdaten an andere Schule schicken

Wechselt ein(e) SchilerIn die Schule kénnen die persénlichen Daten dieser (L-SAS-)

Alle Daten - auBBer den Leistungsdaten werden in eine XML Datei geschrieben. Diese

Schule GUbermittelt werden.

Datei kann an eine andere Schule weitergegeben und dort eingelesen werden.
Schilerdaten anderer Schulen kénnen Uber ,-Stammdaten - Dienste - Schiilerdaten

einzeln aus XML importieren-, eingelesen werden.
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18.Reifeprifungszweitschriften

i
.
(-
- -l
[

Fuhrt zur Reifeprifungsverwaltung des/der Absolventenin
Alle Funktionen der Reifeprufung stehen zur Verfiigung z.B. ist ein Nachdruck des

Reifeprifungszeugnisses moglich.
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19.Datenzusammenhang

Bei allen SchilerInnen missen Schulformen und die Zugehdrigkeit zu einer Klasse
eingetragen sein. Dies betrifft auch AbsolventInnen und AbbrecherInnen. Aus der
eingetragenen Schulform definieren sich unter anderem das Ausbildungsziel und auch
die Uberschriften, Berechtigungen etc. in Zeugnissen und Reife- und
Diplomzeugnissen.

Aus der Klassenzugehorigkeit wird u.a. die Aufsteigereihefolge bei erfolgreichem
Abschluss einer Schulstufe, Wiederholungsberechtigungen ermittelt. Uber die
Klassenzugehdrigkeit generiert L-SAS aus der Stundentafel und aus

Wahlpflichtfachern die Gegenstdnde flir Zeugnisse und Maturazeugnis.
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