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1 Dokument 

1.1 Dokument-Historie 

Datum  Inhalt  Autor  

31.03.2010 Neu bzw. Aktualisierung (L_SAS v.4.80.00) mh 
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2 Sammelerfassung Frühwarnungen 

 

 

Mit diesem Modul können die Frühwarnungen in einfacher Form für mehrere Schüler und 

Klassen erfasst werden. 

 

Mit den Drop-down –Feldern können sowohl Lehrer, Klasse als auch Schüler ausgewählt 

werden. 

Der angemeldete Lehrer wird eingetragen. 

Die Sprechstunde wird, sofern in den Lehrerdaten eingetragen (Hauptmenü, 

Lehrer/Personal, Lehrer-/Personaldaten Lehrer-Übersicht, Dienstdaten), automatisch 

übernommen. 
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3 Frühwarnung an Eltern 

 

Ist im hier rot markierten Feld ein Häkchen gesetzt, ergeht die Frühwarnung an den 

Erziehungsberechtigten. 

Eine manuelle Abänderung ist möglich. 

3.1 Gegenstand eintragen 

Mit Doppelklick (links) in das gelbe Feld „Gegenstand“ erhält man eine Liste der 

Gegenstände samt Lehrerkürzel. 

 

 

 

 

Fehlt die Klasse, werden keine Gegenstände und Schüler angezeigt 
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Im Feld können die Gegenstände frei eingetragen, oder aus der Liste ausgewählt werden. 

Mehrere Gegenstände können manuell mit einem Trennzeichen ( z.b.: ; oder / ) getrennt 

eingetragen werden oder mit einem Doppelklick aus einer Auswahl von mehreren 

Gegenständen übernommen werden. 

Gegenstände der Klasse – die Information stammt aus der Gegenstandstabelle die aus 

UNTIS importiert wird (GPU006.txt) bzw. aus der Verknüpfung zum Stundenplan der 

ebenfalls aus UNTIS importiert wird. (GPU002.txt Unterrichtsdaten und GPU001.txt 

Stundenplandaten) 

Gegenstand mit Mausklick anwählen, mehrere Gegenstände mit STRG + Klick auswählen. 
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Mit 

 werden der oder die Gegenstände übernommen. 

3.2 Frühwarnkategorien 

 

Der Inhalt des Frühwarnkategoriefeldes kann mittels Drop-down – Feld ausgewählt werden. 
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3.3 Zusätzliche Frühwarnkategorien 

Mit Hauptmenü 

 

 

 

können eigene Frühwarnkategorien erstellt und gespeichert werden. 
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3.4 Frühwarnvorlage 

 

Aus einer Liste von Frühwarnvorlagen kann mittels Drop-down -Feld ausgewählt werden. 

Mit Doppelklick in das Feld Frühwarnvorlage 

 

öffnet sich das Feld mit Standardfrühwarnungstexten. 

 

Mit einem Doppelklick der linken Maustaste auf das gelbe Feld wird der Eintag übernommen. 
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Mit SHIFT + F2 vergrößert man den jeweiligen Standardtext, 
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3.5 Ausdruck Frühwarnung 

 

 

Hier rot markiert ist das Druck- und Übertragungsdatum. 

Mit dem Ausdrucken werden die Daten auch in die Schülerbemerkung eingetragen. 
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(Siehe Modul Schülerverwaltung) 

 

 

 

3.6 Rückmeldung durch Eltern 
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3.7 Gedruckte Frühwarnungen 

Bereits gedruckte Sammelerfassungen können über das Druckdatum (Drop–down –Feld) 

wieder gezeigt bzw. neu gedruckt werden. Da bereits ein Übertragungsdatum eingetragen ist 

wird der Datensatz in den Schülerbemerkungen nicht verändert. 
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4 Abändern Frühwarntexte & Erstellen Frühwarntexte 

Mit Hauptmenü 

 

 

 

 

 

Können Frühwarntexte abgeändert bzw. neu  erstellt werden 
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Mit einem Doppelklick in den gelben Bereich kann man die Frühwarntexte bearbeiten. 

 

 

STRG + ENTER neue Zeile 

<§<GEGENSTAND>§> wird durch die Abfrage Gegenstand ersetzt 

<<SCHUELERANREDE>> wird durch „Schüler“ bzw. „Schülerin“ ersetzt 

<<SCHUELER>> wird durch den Schülernamen ersetzt 

<<KLASSE>> wird durch die Klasse ersetzt. 
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5 Zusatzinformation auf Frühwarnungen 

Lehrerspezifische Zusatzinformationen (z.B. Um telefonische Terminvereinbarung wird 

ersucht) können unter Hauptmenü 

 

 

 

 

Diese Information wird auf der Frühwarnung Lehrer bezogen mit ausgedruckt. 

Zweck dieser Information ist es, zusätzlich auf dem Schreiben eine Information an die Eltern 

mitzugeben, die jedoch nicht für alle Lehrer standardisierbar ist. 
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6 SMS Frühwarnungen 

Frühwarnungen können auch über SMS versandt werden. 

Als erstes muss der SMS-Text der Frühwarnung erstellt werden (Wenn noch nicht vorhanden). 

 

Im Hauptmenü 

 

 

 

 

WICHTIG unter Bemerkung muss SMS vorangestellt werden. 

Weiters muss beim Schüler die SMS – Nummer definiert werden. 
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Hauptmenü 

 

Schüler auswählen 

 

Häkchen bei der SMS-fähigen und gewünschten Nummer setzen. 

Die weitere Vorgangsweise wie unter „Sammelerfassen Frühwarnungen“. 

 

Es steht ein Dropdown – Feld zur Verfügung, aus welchem die SMS – Telefonnummer(n) 

des jeweiligen Schülers ausgewählt werden können. 
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6.1 SMS Versand 

Mit 

 

werden alle unter SMS angelegten Frühwarnungen versandt sowie unter den Schülerdaten 

vermerkt, sowie ein „Druckdatum = Versanddatum“ vergeben. 

Können SMS aus welchen Gründen (techn.) nicht versandt werden, bleiben sie in der Maske 

„Sammelerfassung Frühwarnungen“ erhalten und können nochmals versendet werden. 

 

6.2 SMS/Mail-Druckoptionen 

 

 

Mit „Alle drucken“ und  werden alle eingetragenen 

Frühwarnungen inklusive der per SMS/Mail versandten ausgedruckt. 

 

Mit „ohne SMS/Mail“ und  werden alle Frühwarnungen, die nicht 

per SMS/Mail versandt wurden, für den Postversand ausgedruckt. 

 

Mit „SMS/Mail Protokoll“  werden nur die per SMS/Mail 

versandten Frühwarnungen ausgedruckt. 
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7 E-Mail Frühwarnungen 

E-Mail Frühwarnungen funktionieren nach dem gleichen Prinzip wie SMS Frühwarnungen. 
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